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- PEMUTAKHIRAN DATA
MANDIRI ASN DAN PPT
NON ASN

Direktorat Pegelolaan Data dan Penyajian Informasi Kepegawaian

ASK & PPT NON ASK

#DatamuTanggungJawabMu
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Kerangka Panduan PDM
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Pengecekan Dashboard

ALUR PENGGUNA ASN & PPT NON
ASN
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Cek dan
Verifikasi Data

Usul Pemutakhiran Data
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Melakukan _L;pa Password

£5
Masuk MySAPK Login MySAPK Menerima Token dan Aktivasi MySAPK

Jika e-mail yang dimasukan tidak sesuai, silahkan laporkan ke nomor WA 082154771300 dengan format
#nama#nip#emailaktif untuk dilakukan penyesuaian e-mail.
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Login PDM

TABARU
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Selamat Datang
Kembali

Usemame
195

Password

Ingat saya

Lupa Password
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Pemerintah Kab. Kotabaru

Profile Says Dokumen Says Kompeteas!

Yang terbaru dari MySAPK
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Pemutakhiran Data Mandiri
2 Lengkapi data mandit anda urtuk
melanjutkan menggunakan aplikasi MySAPK

Progres Anda 0 dari 12

@ Periode Pemutakhiran Data Mandiri

15-September-2021 - 14-Oktober-2021
Kegiatan PDM akan dimulai 28 hari lagi

Layanan MySAPK
. . ' .
Home Update Data Nﬁgfﬁgs_qi(:-.',l.i'-m'y,;.&h\m
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SEAEN LUPA PASSWORD MYSAPK

LUPA PASSWORD CEK EMAIL LOGIN DI MYSAPK

KLIK TOMBOL LUPA AMBIL KODE TOKEN, DAN JIKA'ISIAN BENAR,

PASSWORD PADA MASUKKAN KE KOLOM MAKA USER DAPAT

HALAMAN UTAMA LUPA PASSWORD DI LOGIN DI MYSAPK DG
MYSAPK 2.1 MYSAPK PASSWORD BARU

RESET PASSWORD INPUT PASSWORD BARU USERNAME & PASSWORD

ISIKAN NIP BARU. SISTEM MASUKAN PASSWORD USERNAME ADALAH NIP
AKAN MENGIRIMKAN BARU DAN TOKEN PASSWORD ADALAH
TOKEN KE EMAIL YANG DIPEROLEH PASSWORD YANG TELAH
TERDAFTAR MELALUI EMAIL DI RESET/BARU
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&  Lupa Password

Selamat Datang
Kembali

Username
19
Passwiord Masukan NIP Anda SEaliss @
@ i oo Rt e s s e gulon e et s
minismal T angka

Ingat saya

Masukan Token
Berikutnya 1224567

Tokan sudnah dilerim ke sl - gl womail com

. Emali salah/tidak sesual silahkan hubungl bire sdm/bkpsdm instansi

masing-masing
Lupa Password

Reset Password

Kode Verifikasi MySapk D et «

mysapkisbkn.go id

Han

Kode Vienfikas anda adalah GESSNLI Salam nangat. Adman 1y Sapk

Profile Saya Dokumen Saya Kompetensi Performa




- Ek & Verifikasi Data

PNS,PPPK dan
PPT Non PNS

Memverifikasi
data
pada setiap
riwayat

Selesai melakukan Mengirim ngaiucm dan Melengkapi ayai dengan
Update Data Mandiri Mengunduh bukti Pemutakhiran ~ menunggah dokumen pendukung




WBKN @K

< BKESAM ~ Usul Pemutakhiran Data

PNS,PPPK dan
PPT Non PNS

Login MySAPK Memilih Memilih Memeriksa dan \
Pemutakhiran Unor Memverifikasi data
Data Mandiri Verifikasi pada setiap riwayat

Mengunduh bukti Memeriksa kembali Mengunggah Menambah/mengedit

telah mengikuti usulan pemutakhiran Dekumen data yang tidak sesuai
Pemutakhiran Data  dan Kirim Pengajuan Pendukung

* Usul pemutakhiran data untuk setiap Riwayat hanya dapat dilakukan untuk satu data terakhir/terkini berikut dengan dokumen pendukung masing-masing




‘\ﬂg Eﬂr&mﬁ ﬁ)Rf-\gﬁ

Untuk melanjutkan proses
PDM, klik tombol Lanjutkan
pada panel Pemutakhiran
Data Mandiri.

NB. Progras Anda berfungsi
menampilkan proses PDM
yang telah selesai dilakukan.
Periode PDM berfungsi
menampilkan waktu
pelaksanaan PDM.

Setelah klik tombol
Lanjutkan maka akan
menampilkan menu PDM.
NB. Tanda X Merah
menandakan proses data
belum selesai.

Tanda / Hijau menandakan
proses data telah selesai.

LR

Proses Usul Pemutakhiran Data

10:05 AM | 3.1KB/s % & al G2 #

(©) ©)
o

Pemerintah Kab. Kotabaru

Profile Saya e Kompetens| Performa

Dokumen Saya

Yang terbaru dari MySAPK

- Pemutakhiran Data Mandiri
== Lengkapi data mandiri anda untuk
melanjutkan menggunakan aplikasi MySAPK
Progres Anda Odari 12
Perlode Pemutakhiran Data Mandir
15-September-2021 - 14-Oktober-2021
Kegiatan PDM akan dimulsi 2BV
Layanan MySAPK
Home Update Data e e RMTRRO T

10:05 AM | 385KB/s % ©

Pemutakhiran Histori
¥ Pengajuan
Data Mandiri

® 15-September-2021 - 14-Oktober-2021
Kegiatan PDM akan dimulai 28 hari lagi

Unit Verifikasi

Menampilkan semua kategori update data mandiri

Home Update Data Lk LT RVt Tl
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Proses Usul Pemutakhiran Data

+ Pilih datayang akan @ & —
diusulkan pemutakhiran

. Riwayat Kursus
data nya (ContOh : leayat Tambah Data Kursus
Ku rSUS). Masukkan Data Utama
« PENGABDIAN KEPADA :
*  Maka akan tampil riwayat v PKMD :
Kursus yang sudah .
. v KTSP H Tanggal Mulai Kursus
tersim Pan. 09-02-2021
« Peningkatan Mutu Proses : Tahun
Balaiar Mannaiare Lo Lial 2021 -
+  Klik tombol Tambah Kursus. A" E
- Isikan data kursus yang akan ot |
ditambahkan, lalu klik v PLPG

tombol Simpan Perubahan.

Tambah Kursus Simpan Perubahan
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- Proses Usul Pemutakhiran Data
« Setelah mengisi data kursus - —

yang akan di tambahkan, € s = A
langkah selanjutnya adalah
upload bukti/data FuenbeliiBetetiin Tambah Data Kursus
pendukung (dalam hal ini Upload Data Pendukung Ringkasan Data
seperti Sertifikat Kursus dan
dokumen pendukung o
lainnya) dengan klik tombol « el o
Tambah Dokumen > pilih U e
data pendukung. s
NB. Tanda v/ Hijau | |

menandakan proses upload |t :
data telah selesai.

Institusi Penyelenggara

« Setelah selesai upload data il
pendukung, klik Tombol o
Lanjutkan.

* Maka akan tampil ringkasan
data yang telah anda isi. D e s s lomidini bty

«  Klik tombol Simpan untuk
menyimpan usulan data.

Kemball

(IS — .




Pemutakhiran Data
Mandiri

Lihat dan update kateger riwayat data

secara mandirl

> &
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@ MySAPK BKN

Update Data Mandiri

Riwayal
Pengajuar Hoi 9] Diata Mandiri

|Liar
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Jabatan
g T, 3 Jabatan
CPNS/PNS Diklat/Kursus  Golongan Jabatan
o e SKe
=2 o : ﬁ
VO 11}
= 2] <& Diklat
v Ri y Prestasi
Kef g or i
Penghargaan
Kursus
@ Golongan
Riwayat Keluarga
Penghargaan
PME
Riwayal Pindah Instansi
LIHAT SEMUA 5

CPNS/PNS

Kategorl

History Pengajuan

Pilih Status
Pilits Slates
Belum Lengkap
Lisetuu

Ditlazk

Monitoring PDM

Semua Data Histori Pengajuan

Takal Manunggs Disanjui Ditolsk

3 1 1 1

Pengguna dapat melakukan
monitoring status progres usulan yang
telah diusulkan
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PORTAL PDM

Selamat Datang Di Portal
Pemutakhiran Data Mandiri
ASN dan PPT Non ASN

Mutakhirkan Datamu Sekarang Melalui MySAPK
Android atau Web
#DatamuTanggungJawabmu

Download MySAPK MySAPK Web




FITUR PORTAL PDM

Unduh MySAPK




FAQ terbagi atas :
o Pengguna (ASN & PPT nonASN)
o Instansi:

1. Admin

2. Verifikator

3. Approval
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BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

FA

(3) Kapan pemutakhiran data mandiri dilaksanakan? v

(?) Bagaimana cara untuk mengajukan perubahan data dari setiap Riwayat? v

(3) Dokumen apa saja yang harus diunggah untuk setiap Riwayat? v
(3 Apa yang harus dilakukan jika belum memiliki dokumen yang akan diunggah? v
(3) Bagaimana jika email yang diinput tidak sesuai? v
(2) Bagaimana jika tidak menerima token aktivasi? v
(3) Bagaimana jika tidak dapat mengakses MySAPK berbasis Mobile? v

(® Bagaimana jika tidak bisa login ke MySAPK karena data tidak ditemukan? A

Anda dapat menghubungi Instansi untuk melakukan pengecekan status kepegawaian anda apakah masih aktif, jika
status tidak aktif, maka Instansi dapat mengajukan pengaktifkan status kepegawaian sesuai dengan peraturan yang
berlaku
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