
CHECKLIST PERMOHONAN PERBAIKAN DATA ASN 

NAMA : ……………………………………………………………………………………………………………….. 

NIP : ……………………………………………………………………………………………………………….. 

SKPD : ……………………………………………………………………………………………………………….. 

NO. HP AKTIF : ……………………………………………………………………………………………………………….. 

NO DOKUMEN 
JENIS PERBAIKAN DATA 

NAMA TGL LAHIR 

1 Surat Pengantar dari SKPD 

2 Surat Permohonan 

3 SK CPNS 

4 SK PNS / PPPK 

5 SK Jabatan Terakhir 

6 SK Pangkat Terakhir 

7 SK Konversi NIP 

8 Ijazah Ketika Diangkat Menjadi CPNS/PPPK 

9 Kartu Pegawai 

10 KTP 

11 Kartu Keluarga 

12 Akta Kelahiran 

KETERANGAN : 

Semua Dokumen Wajib DI SCAN dan Merupakan Menupakan Dokumen ASLI. 

Catatan : Kotabaru, ……………………………………………………….. 
Verifikator Berkas 

…………………………………………………………………………. 



SURAT PERMOHONAN PERBAIKAN DATA KEPEGAWAIAN 

Kotabaru, ______________ 20 

Kepada Yth. 

Kepala Badan Kepegawaian 
dan Pengembangan Sumber 
Daya Manusia Kabupaten 

Kotabaru 

di- 

Kotabaru 

Dengan hormat, 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : 

NIP / NIPPPK : 

Pangkat / Gol. Ruang : 

Instansi : 

: 

Jabatan : 

No. HP : 

E-mail : 

Dengan ini mengajukan permohonan untuk Perbaikan Data Kepegawaian Pada 
Data Nama / Tanggal Lahir*. 

Data Asal : 

Data Baru : 

Demikian disampaikan dengan hormat, mohon persetujuan/penyelesaian 
sebagaimana mestinya. 

Hormat saya, 

NIP. 

(* Coret Yang Tidak Perlu)
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